湖南文理学院芙蓉学院教学工作部
                                 
教务通［2011］38号
关于做好2011年下学期
教学结束工作的通知
相关教学院、院属各单位：

为了做好本学期期末教学工作，确保圆满完成本学期教学工作任务，现将有关事项通知如下：

一、时间安排：

1、期末考试试卷送交截止日：2011年12月20日；

2、期末考试资格审查时间：2011年12月30日前；
3、教学测评时间：12月19至30日；

4、结束新课及完成考查课程考核时间：2011年12月30日前；

5、期末考试时间：2011年1月3日至1月7日；
部分课程统一考试时间：
《大学计算机基础》第18周（上课时间考试）；

1月3日上午: 11级《大学英语》（一）（非音体美专业）；

1月3日下午：10级《线性代数》《线性代数与概率论》；

1月4日上午: 11级《大学物理》；
1月4日下午：10级《大学英语》（三）（音、体、美专业）；1月5日上午：10级《马克思主义基本原理》；《心理学》；

1月5日下午：11级《高等数学一》（A）（
B）（C）

1月6日上午: 11级《大学英语》（一）（音、体、美专业）；
1月6日下午: 10级《大学英语》（三）（非音体美专业）；
1月7日下午：09级《教育学》；
6、完成试卷评阅、试卷分析、登分：2012年1月11日前；

二、考试与试卷

1、考试课程试卷命题分A、B两套，命题应科学合理，覆盖课程教学大纲规定的主要教学内容，并注重能力考核，题量与难易适中。

2、试卷经审核后，连同《湖南文理学院芙蓉学院考试（查）审批表》、纸质试卷及电子文档、标准答案、评分标准交西院综合管理办公室或芙蓉学院教学工作部（西校区各年级由各教学院教务秘书交西院综合管理办公室；东院各年级由任课老师直接交芙蓉学院教学工作部），试卷命题电子模版请在芙蓉学院→教学工作部→资料下载→考试管理。

3、期末考试资格审查，西校区各年级学生由相关教学院落实，东院各年级由院属各系落实，并将结果报教学工作部。

4、相关教学院落实西校区各年级学生的考试场地和课程考试时间的安排，并将安排表交西院综合管理办公室，东院各年级专业由芙蓉学院教学工作部统一安排，每场考试时间为120分钟，即：上午8:30—10:30；  下午3:00—5:00，各专业班级在1月3-7日应安排考试课程，且考试课程在考试周内均匀安排。

考试试卷的领取：西校区各年级学生考试试卷在开考前一天由各教学院教务秘书在西院综合管理办公室统一领取；东院各年级考试试卷由主监考教师于开考前30分钟到芙蓉学院教学工作部领取。

5、每门课程结束考试后，由任课教师集中密封评卷（评卷地点：东院在芙蓉学院图书馆会议室，西校区各年级学生考试试卷阅卷在各教学院阅卷室），同一课程有两个以上任课教师的要实行流水作业阅卷。

6、考查成绩以“五级分制”或“百分制”记录成绩，主要以平时成绩结合课程设计或课程小论文或开卷测试而评定。期末考查成绩占60%，平时成绩占40%（其中实验课成绩不低于15%），但课程设计或课程小论文或开卷测试原始资料要求交教学工作部保存。

考试课程期评成绩由期末考试成绩和平时成绩两部分构成，期末考试成绩占70%，平时成绩占30%（其中实验课成绩不低于15%）。凡期末考试卷面成绩≤45分者，期评成绩直接记期末考试卷面分数，但平时成绩在教学手册上应有详细记载。

7、2011年1月11前，教师按要求完成试卷评阅、试卷分析、网上录入成绩工作，逾期网上登分系统将自行关闭不能再登。
8、期末考试试卷由各院系清理归档保管。
三、其他事项

1、学生于2011年1月9日起放寒假，下学期2月11-12日报到，13日按课表上课。

2、期评成绩不及格课程补考安排在2月18-19日进行。

四、几点要求

1、各单位工作人员，要认真履行职责，切实做好期末结束工作，为学生和教师提供优质服务，特别要精心安排好期末考试工作，要组织学生认真学习考试纪律和有关学籍管理规定，发动全体学生积极投入复习备考，力争以良好的考风和考试成绩为本学期的教学工作划上圆满的句号。

2、每位教师要按照教学规范要求，以本科教学工作水平评估的质量标准，优质高效地完成各项期末教学工作，展示全体教师严谨的治学态度和崇高的师德风范。

3、本通知有关事项请各教学院通知到相关教师。
芙蓉学院教学工作部
二O一一年十一月二十九日

