思政部教师作业批改、考试制卷、评卷制度

教学管理工作是高等院校日常管理的中心，是确保高校教学规范化、有序化的一个重要环节，为了确保思政教学质量，特制定作业批改、考试制卷、评卷制度。

1、 作业布置与批改

1、 所有教师必须按学院、部要求布置作业。

2、 作业批改每门课程、每个学期每生应在二次以上。

3、 作业成绩应及时登上学生平时成绩册，并按20％比例，折合成平时成绩于每学期结束前一周交学生所在系教务办公室。

2、 制卷、评卷

1、 期末每位教师在教研室主任的安排部署下开展命题工作，试卷一式二份并附参考答案。题量、题型、分值的核定都必须符合学院要求。

2、 教研室主任是考卷的审核人和把关人。

3、 所有老师严禁向学生透露考卷内容。

4、 期末阅卷集中进行，成绩统计工作未结束前严禁向学生泄露考试成绩。

5、 成绩一经判定严禁更改。

6、 禁止教师收取学生礼品。

7、 试卷评阅完毕，各教研室应及时写出试卷分析报告，交部务秘书存档。

3、 奖惩办法

1、 一学期中未布置批改作业,不得评先评优。

2、 制卷、评卷违反规定，按学院文件精神处理。
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